	机电系CDIO创新实践中心使用申请表

	申请人
	成员姓名（组员）
	申请使用的起止时间

	
	
	

	是否需要开通门禁权限：      是 □      否 □
	储物柜编号：

	申请使用原因
	项目名称及类别
	

	
	

	所需设备、工具名称及数量
	

	指导老师意见（是否同意学生独立操作）
	
	系主任意见
	

	使用承诺
	自开放机电系CDIO创新实践中心之日起，我们将积极配合本中心的管理工作。在CDIO创新实践中心所有的工作安排由          同学负责。我们将严格遵守实验室的各项规章制度，保证CDIO创新实践中心安全有序地运行。

现有《机械电子工程系CDIO创新实践中心管理规定》壹份于申请表背面，我们会认真阅读并遵照执行。

负责人签名：              
联系电话：              

	备注
	 


受理日期：

注：
1、借用实验室的负责老师要担负实验室的临时管理责任，认真执行《汕头大学实验室管理工作人员守则》和《汕头大学实验室安全守则》。并做好使用记录的登记。
2、借用人员只能使用所借用的设备，请不要对设备进行拆装及改造，设备如有异常请及时与管理员联系。

3、借用完毕，请进行实验室内部整理，并做好所借设备及工具的清点及移交工作。
机械电子工程系CDIO创新实践中心安全管理规定
由于机械电子工程系CDIO创新实践中心（以下简称CDIO中心）部分设备使用涉及人身安全隐患问题，同时为保障正常的实践性教学工作，为加强并方便安全管理，在严格遵守学校各项规章制度的前提下，着重强调下面几点要求，希望广大老师与同学给予配合。
1. 为保证CDIO中心的环境整洁，严格禁止携带食物进入CDIO中心（饮用水除外），不能在CDIO中心烧水或煮东西吃。离开时做好使用区域的整理及卫生工作。进入本中心所有人员不得穿拖鞋、凉鞋或短裤，女生不准穿裙子。
2. 本着本科教学为主的原则，设备的使用与配套建设均以保障本科教学的需要为前提，如开放时间或设备的使用过程中与本科教学任务冲突时，本科教学实验或实践环节优先。

3. 利用CDIO中心进行相关项目活动时，应按ISO要求做好环境因素识别，废物和垃圾要进行分类收集（本中心提供典型废物分类收集桶，请将废物按提示放入相关的收集桶），并根据ISO14001的要求进行排放。

4. 使用CDIO中心时，必须严格执行登记制度。学生开放CDIO中心所做的内容必须得到相关指导老师的确认同意，由项目组组长申报填写《机电系CDIO创新实践中心使用申请表》，并认真遵守本规定，由相关指导老师给予必要的指导，最后交给CDIO中心的管理员审核保管。
5. 本中心各类设备均悬挂有相关的安全操作规程，操作前请认真阅读相关的安全操作规程，并严格按安全操作规程要求进行操作，如有疑问请及时联系相关人员。未经本中心管理人员允许，任何人不得擅自触动学生作品。
6. 有心脏病史、冠心病史等其他医生认为不宜受刺激和剧烈运动的疾病史，或在中心停留期间出现任何身体不适，应及时上报相关管理人员或院系领导，视具体情况进行处理。

7. 项目组组长经授权后将获中心使用资格（机床设备使用参照本规定第8、9项），项目组成员须由组长带领进入并使用相关设备，并遵守本中心的各项规章制度（详见《安全操作守则》）。

8. 使用机床设备时，需经项目指导老师同意是否独立操作或CDIO中心区域负责老师同意才可对机床进行通电使用。

9. CDIO中心研讨装配区开放时间为8：00—23：00，机械加工区开放时间为周一至周五8:30—11:30，14：00—17：30。非中心开放时间，学生不得擅自在中心逗留。

10. 在利用CDIO中心的过程中，CDIO中心管理员要对工具和设备进行清点和检查，检查正常后交与使用者使用。使用完毕后，使用者要对所使用工具和设备进行清洁和整理，并按要求填写汕头大学仪器设备使用登记薄和CDIO中心开放记录，项目完成后归还所借用的设备及工具等。

11. 未经设备部门或单位主管领导同意，一律不准将CDIO中心资产带离学校；工具和仪器设备发现丢失或损坏应立刻报告CDIO中心管理员，并协助管理员处理。

12. 在离开CDIO中心之前，必须检查水、电、门、窗完全关好，一切检查妥当后才能离开CDIO中心。

13. 所有进入CDIO中心的人员必须学会使用消防器材。CDIO中心配备了手提贮压式（ABC）干粉灭火器、推车式（ABC）干粉灭火器。对第一次申请使用CDIO中心的同学，中心管理员将指引同学们相关灭火器的位置。

14. 本着以人为本的理念，紧急情况下，请按学校相关警示指引及时安全撤离，并电话报警，校内：4110电话：82904110

□本人已认真阅读以上规定，并认真遵守执行。
□本人已认真阅读《安全操作守则》，并认真遵守执行。
签名：                     日期：                                         

机械电子工程系CDIO创新实践中心






