	机电系CDIO创新实践中心装配调试区机动区域申请表

	负责人
	成员姓名（组员）
	申请使用的起止时间

	
	
	开始时间：     年    月     日

	
	
	结束时间：     年    月     日

	联系方式
	
	邮箱
	

	申请区域：     

	申请理由
	项目名称及类别
	

	
	项目简介：

	项目装配调试方案是否经指导老师同意
	是 □      否 □
	指导老师签字
	

	使用承诺
	自开放机电系CDIO创新实践中心之日起，我们将积极配合本中心的管理工作。在CDIO创新实践中心所有的工作安排由          同学负责。我们将严格遵守实验室的各项规章制度，保证CDIO创新实践中心安全有序地运行。装配调试方案若有修改或出现异常情况，需及时报告并提请项目指导老师。
现有《机械电子工程系CDIO创新实践中心管理规定》壹份于申请表背面，我们会认真阅读并遵照执行。
负责人签名：              
联系电话：              

	备注
	关于装配调试区机动区域申请说明：为保障一些小组需要有一定固定区域长期调
试装配的需求，中心划分部分机动区域（以编号“装配调试区Axx标识”）供大家申请。
由于空间有限，暂时不能够充分满足全部小组需求的情况下，区域分配本着“一级
项目优先，科创大赛优先，短期申请优先”的原则，分配空余区域时对临近答辩的一级
项目与和学校组织的科创项目尽量优先给予满足。

小组成员有义务承担起申请区域的安全与卫生管理，严禁将工具与耗材直接堆放
地面。


受理日期：

注：
1、借用实验室的负责老师要担负实验室的临时管理责任，认真执行《汕头大学实验室管理工作人员守则》和《汕头大学实验室安全守则》。并做好使用记录的登记；
2、借用人员只能使用所借用的设备，请不要对设备进行拆装及改造，设备如有异常请及时与管理员联系；
3、借用完毕，请进行实验室内部整理，并做好所借设备及工具的清点及移交工作；
4、具体申请开放流程可于实验室网站（https://lab.stu.edu.cn/jdx/Info.aspx?InfoID=1403261397）查看下载。

机械电子工程系CDIO创新实践中心开放管理条例
为保障机械电子工程系CDIO创新实践中心（以下简称CDIO中心）开放过程中人身与设备的安全，同时保障正常的实践性教学工作需要，在严格遵守学校各项规章制度的前提下，本中心特制定以下规定

1. 为保证CDIO中心的安全及环境整洁，严格禁止携带食物进入CDIO中心（饮用水除外），禁止在CDIO中心烧水或煮食物吃。离开时做好使用区域的整理及卫生工作。除研讨区外，所有人员不得穿拖鞋、凉鞋、短裤或裙子。
2. 中心本着本科教学优先的原则，在设备的使用与配套建设方面一切均以保障本科教学的需要为前提，如开放时间或设备的使用需求与本科教学任务有冲突时，本科教学任务及教学实践环节优先。
3. 使用CDIO中心设备或场地进行项目活动的同学，需先通过汕头大学实验室安全考试且具备相应的技能基础才能进行，使用设备必须填写《设备使用登记本》，进行过程中严格执行登记制度。
4. 本中心各类设备均悬挂有相关的安全操作规程，操作前请了解相关的安全操作规程，并严格按安全操作规程要求进行操作，如有疑问请及时联系相关人员。
5. 学生进行项目活动过程中需要临时存放的工具和耗材需存放在钳工区域工具及耗材存放区，并自行保证存放整洁有序。未经本中心管理人员允许，其他人不得擅自动用其他学生作品。
6. 中心的研讨区域与装配区域为全天候开放，请各位同学注意环境卫生与安全保障，服从中心管理人员管理，落实登记制度。机械加工区开放时间为周一至周五8:30—11:30，14：00—17：30，其他时间项目小组需联系项目指导老师在确保安全的情况下进行开放。
7. 未经设备部门或单位主管领导同意，一律不准将CDIO中心资产带离学校；工具和仪器设备发现丢失或损坏应立刻报告CDIO中心管理员，并协助管理员处理。
8. 在每次开放操作区域后，必须完成工具复位，保证操作区域的卫生整洁。中心管理人员每天至少一次实验室安全巡查。

9. 请大家遵守《实验室安全守则》及学校实验室各项管理规定，注意个人安全与环境安全。本着以人为本的理念，若发现有不能评估风险的安全故障现象如疑似着火或漏电等，请按学校相关警示指引及时安全撤离，并电话报警，电话：82904110。
□本人已认真阅读以上规定，并认真遵守执行。
□本人已认真阅读《安全操作守则》，并认真遵守执行。
签名：                     日期：                                         

机械电子工程系CDIO创新实践中心
